CICESE SERVICIOS noviermbie de Revizsi()n:

™\ = | PROCEDIMIENTOPARALA | PRRsss | [AS
CONTRATACION DE BIENES Y Fecha: 30 de

2022 =

PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

A
ELABORO: REVISO: AUTORIZO: { &
D\ ‘

o

C.P. SamuelMHermosillo

L.A.E. Julio César Escobedo
Talamantgs

4

1.0 OBJETIVO

Establecer las directrices necesarias para realizar la contratacion de bienes y servicios que permitan a las
diferentes areas requirentes y contratantes de CICESE contar con mecanismos de control y supervision que
aseguren llevar a cabo contrataciones dentro del marco normativo, durante todo el proceso de contratacion.

2.0 ALCANCE

El cumplimiento y la operacion de este procedimiento deberan ser seguidos por todas las areas del CICESE
sin embargo, la supervision de los procedimientos de contratacion estara a cargo de la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales (SRMYSG) a través del Departamento de Adquisiciones y
suministros, y de la Coordinacién del Area de Servicios Generales.

3.0 RESPONSABILIDADES

DIRECCION ADMINISTRATIVA: Participa en la revision y autorizacion del procedimiento, y verificar el
cumplimiento de los lineamientos establecidos en el mismo.

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES: Supervisar y vigilar que
las adquisiciones y servicios para el ejercicio del gasto estén apegadas a la LAASSP y el RLAASSP, asi

como la demas normatividad aplicable.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y SUMINISTROS; Y COORDINADOR DEL AREA DE
SERVICIOS GENERALES: Autorizar las solicitudes de los tramites de adquisiciones o servicios mediante
su_revision y posterior visto bueno, y supervisar que se lleven a cabo los procedimientos de
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contratacion conforme a la LAASSP, el RLAASSP y demas normatividad aplicable en apego al
Presupuesto de Egresos de la Federacién (PEF), para el suministro de los bienes o servicios
solicitados para recursos fiscales, autogenerados vy otras instituciones.

AREA REQUIRENTE O SOLICITANTE: Gestionar el suministro de los bienes o servicios conforme a lo
establecido en el presente procedimiento y, en su caso, solicitar a través de la Subdireccién de
Recursos Materiales y Servicios Generales las modificaciones y adiciones al mismo, gue
consideren necesarias.

4.0 DEFINICIONES

Para efectos del presente procedimiento, adicionalmente a las definiciones contenidas en el Capitulo Il
de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
(POBALINES) del CICESE, se entenderé por:

Adquisicion. Acto donde se adquiere el dominio o propiedad de una cosa, que puede ser de
manera_enunciativa, mas no _limitativa, bienes muebles, suministros, consumibles, materiales,
herramientas y contratacion de servicios, incluido el arrendamiento de bienes muebles e inmuebles,
los cuales se encuentren debidamente ordenados y categorizados en el Clasificador Unico de
la Contrataciones Publicas (CUCoP).

Area contratante. A la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales a través de sus
Departamentos o areas adscritas organicamente, que llevaran a cabo los procedimientos de licitacion
publica, invitacidbn a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, en materia de adquisiciones
y, arrendamientos de bienes y la contratacion de servicios.

Arearequirente o solicitante. El Titular de la Direccion General del CICESE, el Titular de la Direccion
Administrativa, los Titulares de las Direcciones, Subdirecciones y Jefaturas de Departamento y demés
areas sustantivas, académicas y de investigacion, que necesiten adquirir o_arrendar bienes, o
contratar servicios para la realizacién de sus actividades.

Area Técnica. La que en el CICESE elabora las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el
procedimiento de contratacién, evalGa la propuesta técnica de las proposiciones y es responsable de
responder en la junta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes; asi
mismo, en conjunto con el &rea requirente, exponer los casos de excepcién alicitacién publica que
se presenten ante el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CICESE y responder
las dudas de los participantes.- El Area Técnica, podra tener también el caracter de Area Requirente.

CAAS. El Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios que se encuentra constituido en el
CICESE conforme a la Ley.

Caso fortuito o de fuerza mayor. Acontecimiento imprevisto o inevitable, fuera del dominio de la
voluntad humana que imposibilita el cumplimiento de alguna o todas las obligaciones y en caso de que quién
lo invoque pruebe dicho acontecimiento y la relacion de causa y efecto entre el mismo y la obligacion u
obligaciones incumplidas, lo libera de la responsabilidad por incumplimiento de dichas obligaciones. El
acontecimiento considerado como caso fortuito o fuerza mayor, puede ser temporal, provocando soélo el
retraso en el cumplimiento de las obligaciones o bien, puede ser permanente y definitivo, lo cual trae como
consecuencia que no se puedan seguir cumpliendo con las obligaciones.
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CICESE. Al Centro de Investigacion Cientifica y de Educacion Superior de Ensenada, Baja California.

Condiciones de pago. Plazo, lugar y forma establecidos por CICESE para el cumplimiento de sus
obligaciones de pago, y que se debe plasmar en los contratos o pedidos en apego a las disposiciones
juridicas aplicables y a la normativa interna.

Contrato. Acuerdo de voluntades gue establece unarelacion juridica entre el CICESE y proveedores
de bienes y servicios, que cumple con lo establecido en el Articulo 45 de la Ley.

Contrato abierto. Acuerdo de voluntades gue establece una relacidn juridica entre el CICESE y los
proveedores, en los cuales se establece un monto minimo y otro maximo de recursos para la contratacién
de bienes o servicios que cumple con lo establecido en el Articulo 45 de la Ley.

Convenio. Es el acuerdo de voluntades de dos o mas personas por el gue se llegan a distintos pactos.
A diferencia del contrato el convenio no se encuentra sujeto alaley.

CASG: Coordinacién del Area de Servicios Generales.

DA. Direccion Administrativa

DAd: Departamento de Adquisiciones.
DTA: Derecho de Tramite Aduanero.

Factura. Comprobante fiscal digital por Internet (CFDI), emitido en formatos PDF y XML que relne los
requisitos establecidos en los articulos 29 y 29-A del Cdodigo Fiscal de la Federacion.

Fallo. Acto mediante el que se establece, a través del andlisis cualitativo de las propuestas del proceso
licitatorio, quién de los licitantes resulta adjudicado o en su caso es el acto por el cual el proceso
licitatorio se declara desierto.

Fianza. . Es un contrato o tipo de garantia (pdliza de fianza impresa o electrénica), por el cual una
persona moral asegura el cumplimiento de las obligaciones de un deudor, si éste no lo hace. La
persona moral debe estar debidamente autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

INBOND. El pago de aranceles para ser almacenado en un almacén en transito o para embarque
posterior a otro punto.

INCOTERM. Términos Internacionales de Comercio.

LAASSP o Ley. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico en vigor.

Manual. Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico vigente.

Mercados de origen. Area geografica comercial dentro de la cual se realice la produccion de bienes, el
desarrollo de la tecnologia o la prestacion de los servicios por los proveedores primarios.

Organo de Gobierno. La Junta de Gobierno del CICESE.
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PAAAS. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CICESE.

Pedido (P) u orden de trabajo (OT). Documento en papel o electrénico mediante el cual se formaliza
con el proveedor la adquisicion de bienes o la prestacion de servicios que realiza el CICESE, de acuerdo
a los derechos y obligaciones previamente pactados, pudiendo ser, dependiendo del monto, al amparo
de un contrato abierto o cerrado, 0 mediante clausulado simple gue contengalos requisitos del articulo

45delaley.

Pago progresivo. Es el que se hace a un proveedor con base en el porcentaje de avance de fabricacion
0 mantenimiento a bienes de capital o en relacion al desarrollo, fabricacion y puesta en operacién en
términos de lo pactado contractualmente con el CICESE.

PEF. Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion, para el ejercicio fiscal correspondiente.

POBALINES. Las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del CICESE.

Precio fijo. Precio pactado con el proveedor, para el suministro de bienes o |a prestacidn de servicios,
y que se mantiene sin incremento durante la vigencia del contrato.

Preponderante. Los precios de mayor frecuencia.

Proposiciones. A las Propuestas Administrativas-Legales, Técnicas y Econdmicas de los licitantes o
invitados, asi como toda aquella documentacién presentada en los procesos de licitacion publica o de
invitacion a cuando menos tres personas.

Reglamento. Reglamento vigente de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Solicitud de abastecimiento (SA) Solicitud de Servicio (SS), Peticiébn de compra de bienes o
contratacién de servicios realizada por el area requirente, y dirigida al area contratante. Contiene las
caracteristicas, codificacién de los bienes o servicios, precios unitarios, tiempos vy condiciones de
entrega, los cuales fueron previamente pactados con el proveedor através de una cotizacién, y debe
contener obligatoriamente las firmas de autorizacién correspondientes.

Solicitud de cotizacion. Documento que contiene las condiciones y reglas de participacion de un
procedimiento de adjudicacion que emite CICESE para efectos de recibir una cotizacion.

SRMYSG. Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales del CICESE.

Sustentabilidad ambiental. Administracién eficiente y racional de los recursos naturales, de manera tal
gue sea posible mejorar el bienestar de la poblacion actual sin comprometer la calidad de vida de las
generaciones futuras.

UMA. Unidad de Medida y Actualizacion que se utiliza en sustitucion del salario minimo como unidad de
cuenta, indice, base, medida o referencia para determinar la cuantia del pago de las obligaciones vy
supuestos previstos en las leyes federales, de las entidades federativas y de la Ciudad de México, asi como
en las disposiciones juridicas que emanen de dichas leyes.

Vigencia. Periodo determinado comprendido entre la fecha de formalizacion del contrato y la fecha de
terminacién para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de un contrato.

VUC: Ventanilla Unica de Adquisiciones o de Servicios
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5.0 CONTENIDO

1. Toda contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios, previo a ser gestionada debera haber
cumplido con las siguientes normas y requisitos:

e De conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la LAASSP, el CICESE formulara
sus programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios, v los que abarquen
mas _de un_ejercicio presupuestal, asi como Ssus respectivos presupuestos,
considerando:

VI. La existencia_en cantidad suficiente de los bienes; los plazos estimados de
suministro; los

avances tecnoldgicos incorporados en los bienes, v en su caso los planos, proyectos y
especificaciones;

VIII. Los requerimientos de mantenimiento de los bienes muebles a su cargo, vy

IX. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta seqUn la naturaleza y
caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos o servicios.

e El articulo 21 de la LAASSP, estipula que el CICESE deberéd poner a disposicion del
publico en general, através de CompraNet y de su pagina en Internet ingresando a través
del siguiente hipervinculo: https://transparencia.cicese.mx a mas tardar el 31 de enero de
cada afio, su programa anual de adguisiciones, arrendamientos Vy servicios
correspondiente al ejercicio fiscal de que se trate.

e Por su parte el articulo 22 de la LAASSP, establece |la obligatoriedad de establecer
Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, quienes tendran la facultad de
revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y Servicios
(PAAAS), asi como sus modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones
convenientes.

e Ahorabien, el articulo 16 del Reglamento estipula que para efectos de lo dispuesto en el
articulo 20 de |la LAASSP, los titulares de las dependencias vy entidades, o bien los
oficiales _mayores o equivalentes, aprobaran el programa anual de adquisiciones,
arrendamientos vy servicios. La planeacidn e inteqraciéon de dicho programay, en su caso,
su presentacién ante los titulares de las dependencias v entidades para su aprobacién
sera responsabilidad de los oficiales mayores o equivalentes, a partir de la informaciéon
que les proporcionen las areas requirentes.

e De vigencia del proyecto: vigencia de la cuenta de gastos, siendo la Unidad de Programacion,
Presupuestacion y Estadistica la responsable de proporcionar tal informacién, asi como del manejo
de las “restricciones presupuestales” de estas, para lo cual debera ser a través de la Solicitud
de Abastecimiento o de Servicio en el que se encuentre comprometido el monto, mediante el
formato denominado Formato para Suficiencia Presupuestaria.
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e De autorizacion: nombre y firma del responsable del proyecto o la cuenta. Esta firma avala la
plena descripcion de lo requerido y el cargo a su cuenta de gastos.

e De justificacion: indicar la razén de la adquisicion del bien o servicio y observaciones especiales
gue deban considerarse en el proceso de contratacion.

e De respaldo: Anexar peticion de cotizacion vigente; para contrataciones mayores a los 300
UMAS, cuadro comparativo (entre cotizaciones), de acuerdo a lo establecido en los POBALINES,
resultado de la investigacion de mercado, manifiesto de conflicto de interés servidores
publicos, manifiesto conflicto _de intereses de particulares ingresando a la liga
https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.js, y manifiestos para
acreditamiento de personalidad y domicilio, asi como la invitacién a su inscripcidon a cadenas
productivas y Compranet.

e Las adquisiciones y servicios mayores a 300 UMAS gue incluyan Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones (TIC’s) deberan contar con el dictamen positivo emitido por
la CEDN (Coordinacién de Estrategia Digital Nacional).

e Para la adquisicion de madera, el Area requirente_debe solicitar al proveedor el certificado de
manejo sustentable de los bosques expedido por un certificador registrado ante la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales y anexar al pedido.

e En consecuencia, la gestion de contrataciones y pagos con cargo al presupuesto de egresos
autorizado por la federacion para los capitulos de gasto 2000 y 3000 en el ejercicio fiscal de que
se trate, el CICESE debera dar cumplimiento a los preceptos legales y normativos mencionados
en el numeral 1 del presente Procedimiento para la Contratacién de Bienes y Servicios.

1.1 PROCEDIMIENTO PARA ELABORACION, APROBACION Y PUBLICACION DEL PAAAS.

Actividades secuenciales por responsable

Responsable | No. Actividades Documento
de trabajo
SRMYSG 1 | Elaboracion de proyecto del Programa Anual de | * Proyecto del PAAAS.

Adaquisiciones, Arrendamientos vy Servicios

SRMYSG 2 | Someter proyecto del PAAAS arevision y autorizacion | = Proyecto del PAAS.
ante el Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del CICESE.
CAAS 3 | Revision, autorizacién y recomendaciones pertinentes | = Acuerdo de Comité
y PAAS.
SRMYSG 4 | Publicacién del PAAAS en la Pagina de Internet del | = PAAS autorizado.

CICESE (https://transparencia.cicese.mx).

2. No se acepta para la contratacion de bienes y servicios:
A.- Cotizaciones verbales.
B.- Por adquisiciones y servicios ya finiguitados, cuyo proceso de contrataciéon no haya sido
concretado conforme al presente procedimiento.
C.- Por no estar el proveedor en condiciones de dar cumplimiento a la normatividad.

3. Las solicitudes deberan cumplir con los requisitos establecidos en los numerales 1 y 2
mencionados anteriormente y con los establecidos en la LAASSP y su Reglamento, asi como a los
montos de actuacion conforme al PEF.

4. Eltiempo aproximado paralarealizacidon delos procedimientos de contratacion es el siguiente:
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Tipo de proceso Periodo
aproximadamente
Licitacion puablica nacional 40 a 45 dias naturales
Licitacién publica 45 a 50 dias naturales

internacional
Invitacion a cuando menos 15 a 20 dias naturales
tres proveedores
Adjudicacion directa 1 a 15 dias naturales
Excepcion a licitacién 1-10 dias naturales

En los tiempos estipulados en la tabla gue antecede no estadn contemplados los plazos de
entrega de los bienes o servicios. Es decir, el tiempo total para completar el proceso de compra es
la suma del plazo segun el tipo de_procedimiento de adquisicion mas el plazo de entrega por parte
del proveedor.

El Area requirente debe considerar en la solicitud de bienes y/o servicios al extranjero la
descripcion del bien en el idioma inglés y espafiol, con todas las caracteristicas técnicas y nUmeros
de catalogo o modelos correspondientes (si aplica).

Los gastos de importacion que afecten el presupuesto de los proyectos se deben considerar en el
proceso de contratacién y son por los siguientes concepto y porcentajes:

B Ad-valorem: 16% sobre el valor de factura del bien (% aproximado ya que este puede variar
y es solo para fines presupuestales, pudiendo esta cantidad puede incrementarse hasta un
300% dependiendo del pais de origen).
B |VA: 16% sobre el valor de factura del bien + el 16% del monto del ad-valorem.
B Fletes: dependiendo el INCOTERM establecido con el proveedor.
[ |
Asimismo, deberan considerarse presupuestalmente los siquientes conceptos (sujetos a
variacidn) para bienes de importacion:

B Seguros: 0.8% sobre el valor de factura del bien.

B DERECHO DE TRAMITE ADUANERO: 0.4% sobre el valor de factura del bien.

B Honorarios MEX: 0.4% para pedimentos mayores a $50,000.00 ddlares y menor a esta
cantidad se manejan rangos de acuerdo al monto del pedimento.

B INBOND: Entre $500 a $1500.00 délares. Los cargos por este concepto aplica a adquisiciones
del extranjero de paises diferentes a Estados Unidos de Norteamérica.

Si se comprueba que el proveedor no puede dar cumplimiento a lo solicitado en el Cadigo Fiscal de la
Federacion en especifico en los articulos 29 y 29A, asi como lo estipulado en el Articulo 50 y 60 de la
LAASSP, el area requirente debe cotizar con otro proveedor los bienes o servicios.

Cuando el area requirente solicite una cotizacion a través del formato FOCON-04, el tiempo de espera
para recibir respuesta del proveedor debe ser de al menos cinco dias naturales contados a partir del
envio de la solicitud de cotizacion.

Los procesos de contratacion, realizados por adjudicacion directa requieren de diferentes firmas de los
servidores publicos relacionados, y de la elaboracién o no de contrato para poder fincarlos, de acuerdo
a lo siguiente:
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FIRMAS DE AUTORIZACIONES REQUERIDAS

RESPONSABLE DE CONTRATO
LA CUENTA DE
MONTO DE LA COMPRA EN PESOS SIN IVA
GASTOy
DELEGADAS SRMYSG
ADMINISTRATIVAS Cc A
(SEGUN APLIQUE) A
S
(€]
Hasta 1.00 peso o menor a 300 N N Pedido /
UMA. Orden de
Trabajo
Igual o superior a 300 UMA y N N Pedido
hasta 1500 UMA o la equivalencia simplificado
en otra moneda. (con
clausulado)
Mayores de 1500 UMA o la N N V| Eormalizacién
equivalencia en otra moneda. Contrato

10. Los contratos deben firmarse por el DAd o el CASG y por la SRMySG cuando el monto sea igual o
superior a 300 UMA o su equivalente en moneda extranjera, y en montos mayores a 1500 UMA o
su equivalente en moneda extranjera, también por el Director Administrativo.

11. El Dad y la CASG son los responsables de incorporar a CompraNet la informacién de los contratos
gue se generen por Licitacién Publica, Invitacién de cuando menos tres personas y por adjudicacion
directa que rebasen los 300 UMA.

6.1 PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DE ADQUISICIONES Y DE SERVICIOS.

Actividades secuenciales por responsable

Responsable | No. Actividades Documento
de trabajo
Area 1 | Inicia el procedimiento de contratacion con la Investigaciéon | = Peticion de cotizacion
Requirente de mercado la cual conlleva la documentacién anexa. FO-CON-04.
= Cotizaciones
recibidas.
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Responsable | No. Actividades Documento
de trabajo

Los procedimientos de contratacién cuyo monto no
rebase los 300 UMAS solo requeriran de una cotizacién
por parte del proveedor, y estaran sujetos a la
aprobacién del tramite por parte del DAd y CASG.

= |nvestigacién y
Analisis del Mercado
(Incluye informacién
de CompraNet).

= Resultado de la
investigacion de
mercado.

= Comparativa de
cotizaciones FO-CON-
05.

Area 2
Requirente

Determinacién del Procedimiento de adjudicacion
conforme al resultado de la Investigacion de mercado. &

Dependiendo del
resultados, los
procedimientos
seran:

Adjudicacion directa:

(Art. 41 LAASSP):
Se presenta
documentacion
consistente en:

= Justificacién para la
excepcion a Licitacién
Publica para analisis
del CAAS.y
Formato para
comprobar la
suficiencia
presupuestal.

= Documentacion
adicional que el
requirente considere
pertinente, como
pueden ser, cartas
de exclusividad,
informacion técnica,
fotografias, etc.

Una vez aprobado por el

C.AAS; el area

reguirente recaba lo

siguiente:

= Carta de ausencia de
Conflicto de Interés
formalizada por el
funcionario publico
encargado de dar
seguimiento al
contrato para la
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adquisicién del bien o
servicio.

Plan de verificacion
para la entrega de
bienes o servicios.
Manifiestos (Formatos
de acreditacion de
personalidad; No
encontrarse en los
supuestos del Art. 50 y
antepenultimo parrafo
del 60 de la LAASSP;
Domicilio para oiry
recibir notificaciones;
Ausencia de conflicto
de interés_(Manifiesto
de Particulares),
Inscripcion a
CompraNet y Cadenas
productivas).

(Art. 42 LAASSP):

Se presenta
documentacién
consistente en:
Formato para
comprobar la
suficiencia
presupuestal.

Acta Constitutiva
(Persona Moral)

Acta de Nacimiento
(Persona Fisica)
Carta de ausencia de
Conflicto de Interés
formalizada por el
Funcionario publico.
Plan de verificacion
para la entrega de
bienes o servicios.
Manifiestos (Formatos
de acreditacion de
personalidad; No
encontrarse en los
supuestos del Art. 50 y
antependultimo parrafo
del 60 de la LAASSP;
Domicilio para oiry
recibir notificaciones;
Ausencia de conflicto

Copia impresa de este documento es considerado como “NO CONTROLADO”
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de interés (Manifiesto
de Particulares),
Inscripcién a
CompraNet y Cadenas
productivas).

= Garantia @

= Estudio de factibilidad
de TIC's®

= Oficio de Autorizacion
de plurianualidad @

Invitacion a cuando
Menos tres personas:
Se presentan
especificaciones
técnicas del bien o
servicio y Formato para

comprobar la
suficiencia presupuestal.

Licitacion Publica:

Se presentan
especificaciones
técnicas del bien o
servicio y Formato
para_comprobar la
suficiencia
presupuestal.

En estos dos ultimos
casos se inicia el
procedimiento
normativo y se utiliza
Lista de verificacion
para publicacién de
Licitacion, para que
se publigue
correctamente y
simultaneamente en
CompraNet y en el
D.O.F.

Se revisan las
propuestas recibidas
mediante el uso de la
Lista de verificacion
para revision de
propuestas en la
Licitacion.

Copia impresa de este documento es considerado como “NO CONTROLADO”
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JAd o CASG 3 | Adjudicacién del Bien o Servicio

= Levantamiento del
acta de adjudicacion
de servicios.

JAd o CASG 4 | Elaboraciéon de Contrato.

= Aplicacion de Lista de
Verificacién para la
integracion del
expediente de
contratos:

Se cumple con la lista

de verificacion:

No: Se regresa

expediente al Area

Requirente Punto 1.

Si: Se elabora contrato

= Elaboracién de
contrato, en base a las
especificaciones
técnicas recibidas.

= Envio del contrato al
Area requirente y al
proveedor para su
revision y
formalizacion con
firmas autografas.

JAd o0 CASG 5 Reporte en CompraNet

Se reportan en la pagina
oficial de CompraNet los
datos relevantes del
contrato.

Notas:

(1) Para
contrataciones
mayores a 300
UMAS.

(2) Solo cuando
sea necesario

(3) Solo cuando

" seanecesario.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

6.0 FORMATOS UTILIZADOS
FOCON 04 y 05 en la liga: http://ser.cicese.mx/formatos.php

Lista de verificacidon para laintegraciéon del expediente de contratos
Lista de verificaciéon para publicacién de Licitacién en CompraNet y D.O.F.
Lista de verificacion para revision de propuestas en la Licitacién.

Copia impresa de este documento es considerado como “NO CONTROLADO”
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SERVICIOS noviembre de Revizsién:
2022 <

Manifiestos (Formatos de acreditacion de personalidad; No encontrarse en los supuestos del Art. 50 y
antepenultimo parrafo del 60 de la LAASSP; Domicilio para oir y recibir notificaciones; Ausencia de

conflicto de interés, Inscripcién a CompraNet y Cadenas productivas).

Manifiesto de Particulares ( http://manifiesto.funcionpublica.gob.mx )

Pedido (P) u Orden de Trabajo (OT)

Solicitud de abastecimiento (SA) Solicitud de Servicio (SS) (Se genera a través de ePISA) o Formato

para comprobar la suficiencia presupuestal.

7.0 REFERENCIAS

B

BE

B

BBEBE

COG Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion  Publica
Federal emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Guia Administrativa para el Manejo de Recursos Provenientes de apoyos del FIDEICOMISO.

LAASSP Y RLAASSP: Ley y Reglamento de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.
MAAGMAASSP Manual Administrativo de Aplicacibn General en Materia de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

MCDG - 01 Manual de Gestion de la Calidad.

Norma ISO 9001:2015

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacién

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del CICESE.

8.0 DISTRIBUCION

Intranet, correo electrénico.

Copia impresa de este documento es considerado como “NO CONTROLADO”
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