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1 CONSIDERACIONES GENERALES

i. Las becas son apoyos econdémicos que se otorgan a estudiantes y en algunos
casos, egresados de licenciatura, maestria y doctorado, con recursos de los
rubros de becas asignados a las divisiones académicas, direcciones de apoyo,
coordinaciones de posgrados, unidades foraneas o a los proyectos externos;

ii. El presente ordenamiento constituye la base con la cual debera normarse el
programa de becas del CICESE;

ii. Este marco operativo especifica los requisitos minimos que se deberan de
cumplir para otorgar becas, sin menoscabo de los lineamientos adicionales que
establezca cada division, direccion de apoyo y unidad foranea;

iv. El Tabulador de Becas especifica el monto maximo que se podra otorgar por
cada tipo de beca.

v. El monto a otorgar estara sujeto a la evaluacion de los consejos internos, a los
consejos de programa de posgrado o a la Direccién de Estudios de Posgrado,
segun sea el caso, y a la disponibilidad presupuestal del CICESE,;

vi.  El que una solicitud cumpla con todos los requisitos, no obliga al CICESE a
otorgar la beca. El otorgamiento de las becas dependerd de la disponibilidad
presupuestal del CICESE.

vii.  El periodo de otorgamiento de las becas debera ser dentro del mismo ejercicio
fiscal.
viii.  En funcién de sus objetivos, metas y disponibilidad presupuestal, las diferentes

areas podran determinar el tipo de becas a otorgar.

2 DEFINICIONES

2.1 Ayudantias de clases
Estudiante de maestria o doctorado que apoya en actividades docentes.
2.2 Beca

Apoyo econémico que se otorga a una persona en cualquiera de las modalidades
establecidas en el presente ordenamiento.

2.3 Beneficiario

Es la persona que recibira el apoyo econdmico.




2.4 Organo colegiado

Son érganos colegiados, los Consejos Internos de las divisiones académicas y los
Consejos de Programas de Posgrado (CPP) los cuales estan definidos en el Manual de
Organizacién de las Areas Académicas y de Apoyo del CICESE (MOAAA) y en el
Reglamento de Estudios de Posgrado del CICESE, respectivamente.

2.4.1 Consejos Internos de las divisiones académicas (Cl)

Es un érgano académico de caracter consultivo presidido por el director de la division, e
integrado por los jefes de los departamentos de dicha division y por un representante de
los académicos de cada uno de los departamentos que integran la division.

Dentro de las funciones y atribuciones especificadas en el MOAAA, se encuentra
analizar y en su caso, aprobar las solicitudes de becas que se presenten en la division.

2.4.2 Consejos de programas de posgrado (CPP)

Estan integrados por el coordinador del programa, los jefes de los departamentos
involucrados en el programa de posgrado y un maximo de 10 investigadores con grado
de doctor involucrados en la operacion del programa de posgrado. Sus funciones y
facultades se describen en el Reglamento de Estudios de Posgrado del CICESE. Entre
sus funciones y atribuciones descritas en el Reglamento de Estudios de Posgrado, se
encuentran analizar y en su caso aprobar las solicitudes de becas que se presenten al
CPP de acuerdo a lo estipulado en el presente ordenamiento.

2.5 Solicitante
La persona que solicita el otorgamiento de una beca.
2.6 Tipos de solicitudes de becas

Por su naturaleza, las solicitudes de becas pueden ser:
i. Nueva

Aquella en la que el estudiante no cuenta con una beca vigente del CICESE, o
en caso contrario, es un tipo de beca diferente a la Ultima beca otorgada.

ii. Complemento

La que otorga un monto adicional a una solicitud de beca capturada
previamente, siempre y cuando no se exceda del monto maximo establecido en
el tabulador de becas.

ifi. Prérroga

La que extiende la vigencia, manteniendo el tipo de beca original.



2.7 Programa de entrenamiento técnico.

Son programas de capacitacion de las divisiones académicas, direcciones de apoyo y
unidades foraneas que tienen el objetivo de promover el desarrollo de conocimientos y
habilidades en estudiantes y egresados recientes de bachillerato, licenciatura y
maestria, mediante su participacion en proyectos cientificos o tecnolégicos que se
desarrollan en el CICESE.

3 ASIGNACION PRESUPUESTAL PARA EL PROGRAMA DE BECAS DEL
CICESE

El mecanismo de asignacion presupuestal para becas sera acordado por el Grupo
Directivo del CICESE.

4 OBJETIVOS DEL PROGRAMA

El programa de becas del CICESE tiene los siguientes objetivos:
i.  Fortalecer los programas de posgrado a traves de:

a. Apoyos econémicos para manutencién a estudiantes de maestria y
doctorado;

b. Apoyos econémicos para movilidad de estudiantes;

Apoyos economicos a estudiantes que participen en ayudantias de
clases;

d. Apoyos econémicos a estudiantes visitantes que participen en programas
que fomenten el interés por la ciencia y la tecnologia.

ii. Incrementar la productividad de los programas de posgrado a través de apoyos
econémicos a egresados de los programas de posgrado del CICESE para la
escritura de articulos derivados de tesis;

ii. Fomentar el desarrollo de conocimientos y habilidades, mediante la participacion
en proyectos del CICESE, de estudiantes externos o egresados recientes de
bachillerato, licenciatura o maestria;

iv. Apoyar a aspirantes de un programa de posgrado que deban realizar cursos
propedéuticos como parte de su proceso de admision.

5 TABULADOR DE BECAS DEL CICESE

Seré elaborado anualmente por la Direccion de Estudios de Posgrado y aprobado por el
Consejo Técnico Consultivo Interno (CTCI) dentro de los primeros 60 dias naturales del
inicio de cada ejercicio presupuestal y entrara en vigor a partir de su aprobacion.



Los montos maximos se determinaran tomando como referencia los tabuladores
establecidos por el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia y la disponibilidad
presupuestal del CICESE.

6 CALENDARIO DE RECEPCION DE SOLICITUDES Y DE PAGOS

Las fechas de recepcion de solicitudes de pago de becas en el Departamento de
Tesoreria se sujetaran a lo publicado en el Calendario de Pagos Mensuales establecido
por el Departamento de Tesoreria en conjunto con la Direccion de Estudios de
Posgrado. Este calendario se debera publicar dentro de los primeros 30 dias naturales
de cada ejercicio fiscal.

7 APROBACION DE SOLICITUDES DE BECAS

7.1 Solicitudes de becas vinculadas a los programas de posgrado

Las solicitudes de becas para estudiantes inscritos a un programa de posgrado del
CICESE, para la escritura de articulos, para la escritura de anteproyectos de tesis
doctoral, para tomar cursos propedéuticos y las de estancias posdoctorales vinculadas
al posgrado, seran analizadas por el consejo de programa de posgrado
correspondiente, quien emitira su recomendacion al director de estudios de posgrado.

El director de estudios de posgrado es quien aprueba las becas para estudiantes
inscritos a un programa de posgrado del CICESE para la escritura de articulos, para la
escritura de anteproyectos de tesis doctoral, para tomar cursos propedéuticos y las de
estancias posdoctorales vinculadas al posgrado tomando en cuenta las
recomendaciones de los consejos de programas de posgrado.

7.2 Solicitudes de becas no vinculadas a los programas de posgrado
Todas las becas no consideradas en el numeral 7.1, deberan ser aprobadas conforme a

lo siguiente:

i. Para becarios que realizaran sus actividades en una divisién académica, por el
consejo interno de la division en donde vaya a realizar sus actividades;

ii. Para becarios que realizaran sus actividades en una direccion de apoyo, por el
director de la direccion de apoyo correspondiente;

iii. Para becarios que realizaran sus actividades en una unidad foranea, por el
director general del CICESE.

8 TIPOS DE BECAS

Los tipos de becas que se podran otorgar son los siguientes:



8.1 Becas para apoyo a estudiantes

Estas becas se otorgan a estudiantes que se encuentren debidamente inscritos en
algun programa de educacion media superior, superior o de posgrado.

8.1.1 Becas de manutencion para estudios de posgrado.
Definicion:
Apoyo econdmico para manutencion que se otorga a estudiantes inscritos en un

programa de maestria o doctorado del CICESE o de otra instituciéon de educacion
superior oficial.

Los apoyos se otorgaran con base en los siguientes criterios:

i. A los estudiantes que no reciban ingresos se les podra otorgar hasta el 100% de
la cantidad establecida en el tabulador de becas vigente del CICESE para el
nivel de estudios correspondiente;

i. A los estudiantes que reciban otros ingresos, se les podra otorgar hasta la
diferencia entre la cantidad establecida en el tabulador de becas vigente del
CICESE, para el nivel académico correspondiente, y los ingresos acumulados
que perciban.

Requisitos especificos:
i. Ser estudiante vigente de un programa de posgrado;
ii. Para estudiantes externos, presentar una constancia de estudios;

iii. Si el solicitante es estudiante del CICESE, se debera contar con la
recomendacion del consejo de programa correspondiente y la aprobacion del
director de estudios de posgrado. Si es estudiante externo, debera ser aprobada
por el consejo interno correspondiente;

iv.  Solicitud de beca debidamente requisitada y firmada;

v. Para estudiantes extranjeros, copia de su Tarjeta Residente Temporal
Estudiante vigente (o constancia de haber solicitado el canje).

Duracion:

i.  Para estudiantes que no hayan rebasado la duracion del plan de estudios, hasta
* cuatro meses, con posibilidad de hasta cinco prérrogas para estudiantes de
maestria y hasta 11 prérrogas para estudiantes de doctorado. En ambos casos,

la duracién de las prorrogas sera de hasta cuatro meses.

21 ii. Para estudiantes que hayan rebasado la duraciéon del plan de estudios, hasta
8 dos meses con posibilidad de hasta dos prorrogas para estudiantes de maestria
y hasta cinco prorrogas para estudiantes de doctorado. En ambos casos, la
duracién de las prorrogas sera de hasta dos meses.



Restricciones:

8.1.2

No podran ser sujetos de este apoyo aquellos estudiantes que cuenten con una
beca para manutencién otorgada por otra institucion que prohiba el pago de
becas concurrentes.

Cuando el tiempo de permanencia supere los 2.5 afios para maestria y 4.5 afos
para doctorado, el director de tesis deberd presentar una carta en donde
justifique ampliamente las razones por las cuales el estudiante excedio el tiempo
de permanencia correspondiente al grado. Estos casos deberan ser ratificados
por el Comité de Docencia.

Beca para movilidad académica de estudiantes del CICESE

Definicion:

Apoyo econdmico para gastos relacionados a estancias académicas de estudiantes del
CICESE en otras instituciones nacionales o internacionales, asi como para presentar
resultados de su trabajo de tesis en congresos nacionales o internacionales. El apoyo
se otorga en un solo pago, preferentemente antes de iniciar la movilidad.

Requisitos especificos:

iii.

Estar inscrito en un programa de maestria o doctorado del CICESE;
Estar cursando al menos el segundo afio;

Para estancias académicas, contar con carta de aceptacion de la institucion
receptora;

iv.  Para presentacion en congresos, carta de aceptacion de la ponencia;
v.  Contar con la aprobacion del consejo de programa de posgrado correspondiente
para realizar la estancia o la asistencia al congreso;
vi. La solicitud debera contar con la recomendacion del consejo de programa de
posgrado correspondiente y la aprobacion del director de estudios de posgrado;
vii. Solicitud de beca debidamente requisitada y firmada;
vii. Para estudiantes -extranjeros, copia de su Tarjeta Residente Temporal
Estudiante vigente.
8.1.3 Becas para ayudantias de clases
Definicion:

Apoyo econdmico a estudiantes de posgrado que participen en actividades de docencia
y en asesorias académicas a estudiantes de los programas de posgrado del CICESE.
Esta beca consiste de un pago Unico al finalizar el cuatrimestre.

Requisitos especificos:

Estar inscrito en un programa de maestria o doctorado del CICESE;



ii. Contar con un tiempo de permanencia menor a dos afios para estudiantes de
maestria y cuatro afos para estudiantes de doctorado;

iii. Contar con la aprobacién del asesor o director de tesis;
iv. Haber cursado la materia anteriormente o demostrar conocimientos de la misma;

v. Contar con la recomendacién del consejo de programa de posgrado
correspondiente y la aprobacién del director de estudios de posgrado;

vi.  Cumplir con los requerimientos que establece el Reglamento de Estudios de
Posgrado en lo referente al niUmero de estudiantes;

vii.  Solicitud de beca debidamente requisitada y firmada.
Restricciones:

Los estudiantes podran dedicar hasta seis horas a la semana a actividades de docencia
y podran ser beneficiados con esta beca una vez por afio lectivo.

8.1.4 Becas para cursos propedéuticos.
Definicion:
Beca para apoyo a aspirantes a ingresar a un programa de posgrado del CICESE y que

como parte del proceso de admisién deban asistir a un curso propedéutico en el
CICESE.

Requisitos generales:

i. El aspirante debe ser seleccionado y aprobado por el consejo de programa de
posgrado correspondiente para asistir a los cursos propedeéuticos;

ii. Contarcon la aprobacion del director de estudios de posgrado;
ii. Solicitud de beca debidamente requisitada y firmada.
Duracion:

Hasta por un mes sin posibilidad de prorroga.

8.1.5 Becas para estancias académicas en el CICESE
Definicion
Apoyo econémico para gastos relacionados a estancias académicas en el CICESE de

estudiantes de otras instituciones nacionales o internacionales. El apoyo se otorga en
un solo pago durante la estancia.

Requisitos especificos
i. Estar inscrito en un programa de licenciatura, maestria o doctorado;
ii. Para estudiantes de posgrado, haber completado sus creditos por cursos;
iii. Para estudiantes de licenciatura, haber cursado al menaos el tercer afio;



CONACYT

Vi.

Vil.

viii.

Carta de aceptacion de un asesor que lo recibira en el CICESE;
Contar con un programa de trabajo avalado por el asesor del CICESE;

Para estancias vinculadas a los programas de posgrado, se debera contar con la
recomendacion del consejo de programa de posgrado correspondiente y la
aprobacién del director de estudios de posgrado; para estancias en una divisién
académica, se debera contar con la aprobacién del consejo interno
correspondiente; para estancias en una direccion de apoyo, se debera contar
con la aprobacién del director de la direccién de apoyo correspondiente; para
estancias en una unidad foranea, se debera contar con la aprobacion del director
general. ‘

Para estudiantes extranjeros, copia de su Tarjeta Residente Temporal
Estudiante vigente (o constancia de haber solicitado el canje);

Solicitud de beca debidamente requisitada y firmada.

8.2 Otras becas

8.21

Becas para la preparacion de anteproyectos de tesis

Definicion

Apoyo econémico para la elaboracion del anteproyecto de tesis doctoral a egresados de
un programa de maestria del CICESE que cumplan con la mayoria de los requisitos de
ingreso a un programa doctoral del CICESE.

Requisitos especificos:

Tener menos de seis meses de haber egresado de la maestria,
Haber obtenido el grado con una permanencia menor o igual a 2.5 afos;
Presentar carta compromiso del probable director de tesis;

V. La solicitud debera contar con la recomendacién del consejo de programa de
posgrado correspondiente y la aprobacion del director de estudios de posgrado;
V. Para estudiantes extranjeros, copia de su Tarjeta Residente Temporal
Estudiante vigente;
VI.  Solicitud de beca debidamente requisitada y firmada.
Duracion

La duracién de la beca sera de hasta tres meses sin posibilidad de prorroga.

Restricciones

No contar con otro tipo de apoyo financiero.



8.2.2 Becas para la escritura de articulos
Definicion:
Apoyo econdmico para que egresados del CICESE escriban o terminen un articulo
cientifico derivado de su tesis.
Requisitos especificos:
i Haber egresado de un programa de maestria o doctorado del CICESE;
ii. Tener menos de tres meses de haber egresado;

ii. Debera de haber obtenido el grado con una permanencia menor o igual a 2.5
anos para maestria y 4.5 afios para doctorado;

iv. La solicitud debera contar con la recomendaciéon del consejo de programa de
posgrado correspondiente y debe considerar que el candidato haya obtenido el
grado dentro de los 2.5 afios de permanencia para maestria 6 4.5 afios para
doctorado. Asimismo, debera contar con la aprobaciéon del director de estudios
de posgrado;

v. Para estudiantes extranjeros, copia de su Tarjeta Residente Temporal
Estudiante vigente;

vi.  Solicitud de beca debidamente requisitada y firmada.
Duracion:
Hasta tres meses.
Restricciones

No contar con otro tipo de apoyo financiero.

8.2.3 Becas para tesis de licenciatura
Definicion:
Apoyo econdémico a estudiantes de licenciatura para elaborar su tesis con el objeto de
obtener su titulo.
Requisitos especificos:
i. Que el tesista colabore en un proyecto de investigacion vigente en el CICESE;
ii. Contar con promedio igual o superior a 81/100 o su equivalente;

ii. Contar con la aprobacién del tema de tesis o documento similar de su
universidad;

iv. Carta avalada por su asesor en la que se especifique el calendario de
actividades, el grado de avance y la fecha estimada de [a defensa de tesis;

v. Dependiendo del area en donde el tesista realizara su trabajo de investigacion,
la aprobacién de la solicitud se ajustara a lo siguiente. Si la actividad se realizara



en una division académica, deberé contar con la aprobacion del consejo interno
correspondiente; si se realizara en una direccion de apoyo, debera contar con la
aprobacién del director de la direccion correspondiente; si se realizara en una
unidad foranea, debera contar con aprobacién del director general;

vi.  Solicitud de beca debidamente requisitada y firmada.
Duracion:
Hasta por doce meses sin posibilidad de prérroga.

8.2.4 Becas de entrenamiento técnico
Definicion:
Apoyo econdmico a estudiantes y egresados recientes de bachillerato, licenciatura y

maestria, para fomentar el desarrollo de habilidades o la adquisicién de conocimientos
técnicos sobre el uso de un sistema, equipo o procedimiento.

Requisitos generales:
i.  Sies estudiante, presentar constancia de estudios de bachillerato o licenciatura;

i. Sies egresado de licenciatura, presentar copia del titulo o carta de pasante en la
que se indique que no han transcurrido mas de tres afos desde su egreso;

ii. Sies egresado de maestria, presentar diploma de grado o acta de examen en el
que se indique que no ha transcurrido mas de un afio desde su egreso;

iv.  Presentar un programa de actividades con la opinién razonada del asesor en la
que se indiquen las razones por las que se considera que el candidato cumple
con el perfil requerido;

v. La solicitud de beca debera estar asociada a un programa de entrenamiento
técnico vigente;

vi. Dependiendo del area en donde se realizara el entrenamiento técnico, la
aprobacion de la solicitud se ajustara a lo siguiente. Si la actividad se realizara
en una divisién académica, debera contar con la aprobacion del consejo interno
correspondiente; si se realizara en una direccion de apoyo, debera contar con la

3 aprobacién del director de la direccion correspondiente; si se realizara en una
. unidad foranea, debera contar con aprobacion del director general;

vii.  Solicitud de beca debidamente requisitada y firmada.

Duracion:

Hasta nueve meses sin posibilidad de prérroga.
| 232 Restricciones:
EDE i. Solo se podran asignar hasta 20 horas a la semana.

ii. Este tipo de beca sélo se otorga a estudiantes o egresados de nacionalidad
mexicana.
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8.2.5 Becas para estancias posdoctorales

Definicion:

Estas becas tienen como propésito fomentar la movilidad de investigadores recien
egresados de instituciones nacionales y del extranjero, asi como de enriquecer el

ambiente académico para nuestros estudiantes y aumentar la productividad academica
del CICESE. -

Requisitos generales:

i. El candidato debera haber obtenido su doctorado en los Ultimos cinco afos,
preferentemente en instituciones diferentes al CICESE;

ii. Copia del titulo o acta de examen doctoral,

“iii. Para posdoctorantes extranjeros, copia de su visa y su Tarjeta Residente
Temporal Estudiante vigente (o constancia de haber solicitado el canje);

iv.  Dependiendo del area en donde se realizara la estancia posdoctoral, la
aprobacion de la solicitud se ajustara a lo siguiente. Si la estancia se realizara en
una divisién académica, debera contar con la aprobacion del consejo interno
correspondiente; si se realizara en una direccion de apoyo, debera contar con la
aprobacién del director de la direccion correspondiente; si se realizara en una
unidad foranea, debera contar con aprobacién del director general;

v. Solicitud de beca debidamente requisitada y firmada.
" Duracion:

La beca sera hasta por un afo, con la posibilidad de extension hasta por cinco afios si
el proyecto lo permite. ‘La extension debera evaluarla el consejo - interno
correspondiente, quien juzgara su capacidad, productividad y compromiso con los
objetivos estratégicos del CICESE. ‘

8.2.6 Becas por cambio de residencia de posdoctorantes
Definicion
i.  Apoyo que otorga el CONACYT a investigadores beneficiados con una beca de

" estancia posdoctoral vinculadas al fortalecimiento de la calidad del posgrado
nacional y que solicitaron el apoyo para cambio de residencia.

i. El apoyo se otorga como pago Unico junto con el primer pago de la beca de
manutencion. El monto del apoyo es el especificado en la convocatoria del
CONACYT correspondiente.

Requisitos generales:
Anexo del convenio CONACYT-CICESE.
Restricciones:
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El pago se realizara una vez que el CONACYT ministre los recursos al CICESE y estos
se encuentren asignados a la cuenta correspondiente.

8.2.7 Becas por participacion en proyectos externos
Definicion
Son apoyos de proyectos externos desarrollados por el CICESE que se otorgan a

participantes, en los cuales el convenio o términos de referencia del proyecto incluyen
lineamientos especificos para el otorgamiento de estos apoyos.

Requisitos

i. Copia del convenio o carta de asignacion en donde se indique el monto y
vigencia de la beca;

i. Dependiendo del area que ejecutara el proyecto, la aprobacién de la solicitud se
ajustara a lo siguiente. Si el proyecto es de una division académica, debera
contar con la aprobaciéon del consejo interno correspondiente; si es de una
direccion de apoyo, debera contar con la aprobacion del director de la direccion
correspondiente; si es de una unidad foranea, debera contar con aprobacion del
director general;

ii. Para participantes extranjeros, copia de su visa y copia de su Tarjeta de
Residente Temporal vigente (o constancia de haber solicitado el canje);

iv.  Solicitud de beca debidamente requisitada y firmada.
Duracion
La estipulada en el convenio del proyecto o carta de asignacion.
Restricciones

A los estudiantes regulares del CICESE se les deberd otorgar como beca de
manutencion, cumpliendo los requisitos establecidos en dichas becas.

9 REQUISITOS PARA REGISTRAR UN PROGRAMA DE ENTRENAMIENTO
TECNICO

i. Solicitud de registro de programa de entrenamiento técnico firmado por el
responsable del programa;

ii. Los objetivos del programa deben contribuir a la adquisicion de conocimientos y
habilidades de los estudiantes;

ii. Dependiendo del area que proponga el programa de entrenamiento técnico, la
aprobacién del mismo se ajustara a lo siguiente. Si el programa es de una
divisibn académica, debera contar con la aprobacion del consejo interno
correspondiente; si es de una direccion de apoyo, debera contar con la
aprobacién del director de la direccién correspondiente; si es de una unidad
foranea, debera contar con aprobacion del director general.
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10 PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD

El proceso de solicitudes de becas se muestra en el Anexo 1 de este documento y
forma parte integral del mismo. :

El personal del CICESE que solicitaré la beca, debera llenar un formato de
ayuda a la solicitud, como el que se muestra en el Anexo 2. Este formato, podra
ser modificado por el érgano colegiado correspondiente de acuerdo a sus
necesidades.

El o la asistente del érgano colegiado verificara que la solicitud cumpla con lo
estipulado en este Marco. Las solicitudes que cumplan con todos los requisitos,
seran analizadas y dictaminadas por el érgano colegiado correspondiente. Los
dictamenes de las solicitudes se integraran en un formato que incluya al menos:
nombre del érgano colegiado, fecha de la reunién, nombre del beneficiado, tipo
de beca solicitada, fecha de inicio y término de la beca, dictamen, monto
mensual aprobado en su caso, y el nombre de los asistentes a la reunién. Dicho
formato debera firmarse por los asistentes antes de dar por terminada la reunion
En el Anexo 3 se incluye un ejemplo de formato que podra ser modificado a
conveniencia por el érgano colegiado correspondiente.

Para el caso de las solicitudes de beca rechazadas, se deberd notificar al
solicitante el dictamen y los motivos por los cuales no se aprobé su solicitud.

Los expedientes de la solicitudes que sean aprobadas, se enviaran con la o el
Asistente de Divisiéon, Direccion de Apoyo o Unidad Foranea, para que se
verifique que el expediente esté completo y se pueda capturar la solicitud en el
Portal Integral de Servicios Administrativos (PISA). El beneficiario, el
responsable de la cuenta y el responsable de aprobar la solicitud, deberan firmar
la impresion de la solicitud de beca generada por el PISA. Dicha impresion, junto
con una copia del dictamen del érgano colegiado y aquellos requisitos que se
indiquen en este Marco, deberan resguardarse para efectos de auditorias.

Al final del mes, y de acuerdo al calendario de recepcién de solicitudes y pagos,
se debera hacer llegar al Departamento de Tesoreria el listado de becas a pagar
en el periodo correspondiente. Dicho listado se imprime desde el PISA.

11 RESGUARDO DE LOS EXPEDIENTES

El personal de apoyo de las direcciones académicas y las coordinaciones de las
-unidades foraneas seran los responsables del resguardo de los expedientes de las
solicitudes de becas.

El expediente debera estar integrado con los siguientes documentos:

iii.

Solicitud de beca firmada por el asesor solicitante y el responsable de la cuenta;
Solicitud de beca generada por el sistema debidamente requisitada;

Dictamen firmado del Consejo Interno o Consejo de Programa de Posgrado
correspondiente;
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iv. Para estudiantes externos, constancia de estudios;

v. En caso de estudiantes extranjeros, una copia de la Tarjeta de Residente
Temporal Estudiante; .

vi. Los requisitos especificos para el tipo de beca de que se trate.

12 TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente instrumento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion
por la Junta de Gobierno del CICESE.

SEGUNDO. — Al entrar en vigor el presente instrumento, el tabulador del Anexo 2
sustituira al tabulador vigente.

TERCERO. - Todos los asuntos o controversias presentadas con antelacion a la
entrada en vigor del presente instrumento y que se relacionen con el mismo
instrumento, se resolveran de conformidad con la normatividad que le dio origen.

CUARTO. - El Director General del CICESE, debera publicarlo a través de los medios
de difusién con los que cuenta el Centro.

QUINTO. - En lo que el Departamento de Informatica realiza los ajustes necesarios a la
plataforma electrénica para reflejar los cambios al Marco Operativo de Becas, la
Direccién de Estudios Posgrado continuara procesando las solicitudes de beca.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD
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Anexo 1: Proceso de solicitud de Beca

Proceso de solicitud de beca

Solicitantes
{Asesor [ estudiante)

Aslstente de apoyo al
érgano colegiado

Consejo

Consejo Interno o

de Programa de Posgrado

Asfstente de Divison /

Direcclén de Apoyo / U. Fordnea

TESORERIA

SOIICITUD DE APROGACION 1)

Uenado de la

hoja de ayuda para

solicltud de beca

Integracién de

Cumple

expedlente

Y

requisitos del
08?7

Integra solicitudes

Anal(za y dictamina

para ser analizadas en
el 6rgano coleglado

Y

solicitudes de
becas

NO

Reclbe notificacién [«

FIN

Beneflclario y
respansable de la

Envia documentacion |

NO (Expediente

faltante

completo?

Captura la solicltud

cuenta firman la Eg
/—'-"H.

solicitud

en el sistema

Listado de
becas a pagar

Y

Beneficlarlo IF=]

en el mes

Y

Recibe listado

!

Procesa pagos

|

Imprime

recibe cheque

Fin

cheques

SRR
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