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INTRODUCCION

El Centro de Investigacion Cientifica y de Educaciéon Superior de Ensenada, Baja
California, es un organismo descentralizado del Gobierno Federal con personalidad
Juridica y Patrimonio propio, con autonomia de decision técnica, operativa y
administrativa, creado por Decreto del Ejecutivo Federal, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 18 de septiembre de 1973, reestructurado por los Decretos.—. ...
presidenciales, publicados en el Diario Oficial de la Federacion los dias 29 de agbsto

de 2000 y 13 de octubre de 2006.

De acuerdo a su Decreto de creacion, tiene entre sus objetivos realizar actividades de -,
investigacion cientifica basica y aphcada. innovacién tecnolégica, desarrolo yr‘
formacion especializada de capital humano de alto nivel en los campo de--l
oceanografia fisica, oceanografia biologica, climatologia, meteorologia, acuicul ura,m
biotecnologia, biologia, microbiologia, ecologia, sismologia, geofisica, geolégla-—
electronica,  instrumentacién,  telecomunicaciones,  oOptica,  optoelectron ,c\a,‘f
computacion, telematica, tecnologias de la informacién y disciplinas afines, asi Ct%@o >
de difundir los resultados de sus investigaciones. -

El Centro de Investigacién Cientifica y de Educacién Superior de Ensenada, |
California, es un Centro Publico de Investigacion, atento a lo establecido en el Articule = :
47 de la Ley de Ciencia y Tecnologia, reconocido como tal por acuerdo de la N
Secretarfa de Educacion Publica y por el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, 0
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de septiembre de 2000.

Para su administracién, la maxima autoridad para la toma de decisiones referentes al
CICESE, es la Junta de Gobierno que se integra por distinguidos representantes de
los diferentes sectores de la sociedad y al frente del Centro se encentra la Direccién
General con facultades especificas, establecidas en el articulo 20 del Decreto por el
cual se reestructura, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 13 de octubre
de 2006 y en su Estatuto Organico aprobado por la Junta de Gobierno en su Primera
Sesién Ordinaria de 2009, celebrada el 16 de junio en la ciudad de Puebla, Puebla.
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Ademas cuenta con un Comité Externo de Evaluacién, una Comisién Dictaminadora
Externa y un Consejo Técnico Consultivo Interno como 6rganos de asesoria y apoyo
cuyas funciones se establecen en los articulos 24, 25 y 26 del Decreto por el cual se
reestructura el CICESE, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de
octubre de 2006.

JUSTIFICACION

Para que el Centro de Investigacion Cientifica y de Educacién Superior de Ensenada,
Baja California, pueda cumplir con sus objetivos, es necesario que se encuentre
apoyado en una administracion que opere con eficiencia, eficacia y calidad|los
recursos disponibles, utilizando criterios claros, sencillos actualizados y orientad
cumplimiento de la normatividad aplicable.

-

La Junta de Gobierno en su Il Reunion Ordinaria de 1994, celebrada el 30 de abrillle
la ciudad de Guadalajara, Jalisco, autorizdé “Las Normas y Bases para cancelar -
adeudos a cargo de terceros y a favor de la entidad”. Debido a que el documento no
sido actualizado, dej6 de ser operable hace varios afios ya que la normatividad y |
condiciones actuales del Centro han cambiado, por lo que es imperante contar en pste
momento con unas nuevas Bases.

En ese contexto, se expiden las presentes “Bases para la Cancelacién de Adeudosa
Cargo de Terceros y a Favor del CICESE” que se exponen en el presente documento,
donde se establecen los criterios que habran de utilizarse en el proceso de cancelacion
de adeudos a cargo de terceros y a favor del CICESE, cuando fuere notoria la
imposibilidad practica de su cobro.

Atento a lo dispuesto en el Articulo 56 fraccion VII de la Ley de Ciencia y Tecnologia,
Articulo 58 fraccion XVII de la Ley Federal de Entidades Paraestatales y 12 fraccion IV
del Decreto por el cual se reestructura el Centro de Investigacion Cientifica y de
Educacién Superior de Ensenada, Baja California (CICESE), publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 13 de octubre de 2008, la Junta de Gobierno es la facultada
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para autorizar para su aplicacion, las presentes Bases para la Cancelacion de Adeudos
a Cargo de Terceros y a favor del Centro de Investigacion Cientifica y de Educacion
Superior de Ensenada, Baja California (CICESE), las cuales estan formuladas de
conformidad con lo establecido en la Norma Especifica de Informacion Financiera
Gubernamental para el Sector Paraestatal “NEIFGSP 006 Norma para registrar la
estimacion y la cancelacion de cuentas o documentos por cobrar o irrecuperables”.

OBJETIVOS

Establecer con claridad y sencillez las bases a las cuales se sujetara la cancelacionjde
adeudos incobrables a favor del CICESE, que garanticen el cumplimiento normafivo
que rige la cancelacion de adeudos registrados a su favor. ='

z’
DEFINICIONES i

AL _!QA_DQ

1
\\1

ué’kncvr

|
Documentos por cobrar. Son titulos de crédito expedidos o endosados por ’cercerqi
a favor del CICESE, para garantizar el cumplimiento de obligaciones a su cargo, ta ‘
como cheques, pagarés o letras de cambio. Incluye también la expedicion de facturseta = =
del CICESE por ventas o prestacion de servicios, asi como la expedicion de facturas.,o"
recibos por aportaciones de terceros para la realizacién de proyectos o desarrollos »}
tecnolégicos, entre otros conceptos pendientes de cobro. (

Deudores diversos. Se trata de importes otorgados a servidores publicos del
CICESE, tales como: anticipos de gastos de viaje, gastos a comprobar, anticipos de
operacion de fondos fijos de caja, sujetos a comprobacion o devolucion, en los
términos de las disposiciones normativas aplicables.

Anticipo a proveedores. Importes otorgados por el CICESE en forma anticipada a
favor de terceros, derivados de contratos, pedidos u érdenes de servicios formulados
con apego a la normatividad de adquisiciones, servicios y obra publica.
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CICESE. Centro de Investigacion Cientifica y de Educacién Superior de Ensenada,
Baja California, (CICESE).

CONACYT. Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

OIC. Organo Interno de Control del Centro de Investigacion Cientifica y de Educacion
Superior de Ensenada, Baja California.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES R Eemeac s f
1. Sera responsabilidad del Comité de Cancelacién de adeudos, cumplir y hacer :‘g?;
cumplir las politicas y procedimientos para la cancelacién de cuentas incobrabjes. 0O 852§
| O 3zZs}
2. Los presentes lincamientos deberdn observarse a partir de la fecha de su< <z:-}
autorizacion por parte de la Junta de Gobierno del CICESE. i D83
3. Se consideran cuentas incobrables aquellos adeudos referentes a los siguigntes<t ;’,:‘“’;
supuestos: 0 >35a
[ = CES
3.1. Cuando el deudor haya fallecido, careciendo éste de bienes en la suces,r‘azj_}g 3
se compruebe la no localizacion del mismo. i“'“:"" %

3.2 Cuando el deudor, empleado del CICESE, haya fallecido tenga algun gasm___,

pendiente de comprobar (viaticos, gastos a reserva de comprobar y otros).
3.3. Cuando la autoridad competente declare la insolvencia del deudor mediante

,
N
.. "t/

sentencia.
3.4. Cuando se hayan concluido las instancias extrajudiciales y judiciales de

mérito, agotandose los recursos aplicables.

3.5. Cuando durante las gestiones extrajudiciales se llegue a la certeza de que ¢l
deudor no tiene bienes embargables o cuando sea incosteable, atendiendo al
costo beneficio de la entidad, considerando el monto del adeudo, asi como la
erogacion en gastos judiciales y extrajudiciales que se deban efectuar en
cada caso en particular, debiéndose elaborar |a justificacion correspondiente.
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3.6. Por incapacidad fisica o mental permanente del deudor.

3.7. Por declaracién de presuncién de muerte emitida por autoridad jurisdiccional.
3.8. Por falta de documentacion soporte que acredite el adeudo, y

3.9. Por prescripcion del adeudo.

Los casos no contemplados en los supuestos anteriores, deberan ser sometidos a la
aprobacién del Comité de Cancelacion de Adeudos para su cancelacion, dependiendo

: )
de los montos establecidos en las presentes Bases. B
950
_ CcApiTULO Il st3
DEL COMITE DE CANCELACION DE ADEUDOS 8 €z¢
L 28s
ituira e . - 0as5s
4. Se constituirda un Comité de Cancelacion de Adeudos que analice los casos y en —uls
su caso autorice la cancelacion, de acuerdo al monto. EI Comité estara integrado‘I 5 &1 < g0
de la siguiente manera: § S 2‘53
= co3
Presidente: Director Administrativo S Pt
Secretario: Subdirector de Recursos Financieros & 806
Vocal: Subdirector de Programacién, Presupuestacion y Estadistica S a
Vocal: Subdirector de Recursos Materiales .
Vocal: Representante de Departamento de Contabilidad ?‘\

5. El Comité celebrara dos sesionara ordinarias al afio de modo que se puedan

reflejar en los cierres de junio y diciembre las cancelaciones correspondientes. En
su caso llevara a cabo las extraordinarias que considere necesario.

6. El secretario sera responsable de la integracion, guarda y custodia del expediente
relativo a la cancelacién de la cuenta incobrable.

7. El comité de cancelacion de adeudos tendra las siguientes facultades vy
obligaciones:
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7.1 El comité debera informar a la Junta de Gobierno del CICESE del resultado
que tuvieran las propuestas de cancelacion de adeudos presentadas a su
consideracion.

7.2 Los miembros del comité deberan ejercer sus funciones tendran la obligacion
de salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia,

cuidando en todo tiempo el patrimonio del CICESE.

7.3 Supervisar y controlar, a través de la Subdireccién de Recursos Financieros,
comportamiento de la cartera de3 clientes y de la cobranza, para |
recuperacion de adeudos a favor del instituto para evitar entre otras causas,
las de prescripcién.

7.4 Supervisar y controlar, a través de la Subdireccién de Recursos Financieros, T
recuperacién de adeudos a cargo de proveedores y contratistas a favor d
CICESE.

7.5 Autorizar la cancelacion de los adeudos que manifiesten imposibilidad para sy
cobro. ;

7.6 Analizar los casos que le sean presentado, incluyendo las acciones judicialesM
extrajudiciales para la recuperacion de adeudos, con la finalidad de que emitE
el dictamen sobre la procedencia 0 no de la cancelacién de los adeudo
correspondientes.

7.7 Informar a la Junta de Gobierno y al Director General sobre los adeudos qu a‘*
haya dictaminado.

i
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CAPITULO Il :
DE LOS REQUISITOS PARA LA CANCELACION DE ADEUDOS

8 Los requisitos que se deberan cumplir para la cancelacién contable de las cuentas
incobrables son:

8.1 Que provenga de las operaciones derivadas de los servicios que presta el
CICESE, ademas de adeudos de ex-empleados, proveedores, contratistas y
cualquier otro adeudo a favor del CICESE.

8.2 Que se encuentren registradas contablemente y que exista documentacion
soporte de la operacion que generé dicho adeudo.
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8.3 Que el CICESE haya registrado una provision suficiente para absorber las
pérdidas que se presenten por este concepto en la cuenta denominada
“Estimacion para Cuentas Incobrables” de acuerdo a lo sefalado en la
NEIFGSP 006; dicha provision se calculara conforme al presupuesto y debera

ser razonable o equivalente para la cancelacion de cuentas incobrables. o
Lo

S El expediente para presentar al Comité, debera contener: 2 §i£
58§

a) Nombre o razén social del deudor. O 853
b) Contrato (en su caso). 0 g-iﬁ_
c) Documentacién que identifique el origen del adeudo (cotizacion?, < b fj’%
confirmacion de servicio, certificado de servicio, etc.) incluyendo el imponte () 3 é S

y la antigiedad del mismo. En el caso de los empleados, hojas de ga:"g-'
resguardo, solicitud del tramite y péliza de cheque o comprobante de- <C i%}i
transferencia electronica. S >35q

d) En su caso, documentacion y/o escritos que demuestren las gestionesS 553
realizadas para la recuperacion del adeudo de acuerdo al punto 3.5 ,em [
estas bases. Para el caso del personal de CICESE fallecido, basta con uhgii:: g““

copia del acta de defuncion. e
e) El dictamen de incobrabilidad, emitido por el responsable del cobro del ™3

adeudo.
f) Acta de depuracion y cancelacion de saldos debidamente requisitada

conforme a lo establecido en la NEIFGSP 006 o su equivalente.
g) Opinién del Organo Interno de Control, respecto a la integracion del

expediente conforme a estas normas.

K

10 El dictamen de incobrabilidad sera invariablemente el documento que sustente
junto con la documentacion soporte, el dictamen de autorizacién para la

cancelacion de cuentas incobrables.

11 La cancelacion de adeudos debera ser por evento. En la parte correspondiente al
dictamen de incobrabilidad invariablemente aparecera el acuerdo del Comité de

Cancelacion de Adeudos, con la firma autografa de sus miembros.
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CAPITULO IV

DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Subdirector de Recursos
Financieros en
coordinacion con la
Direccion Administrativa.

Realizan las previsiones necesarias para soportar
en su caso la cancelacion de adeudos

Servidor Publico
responsable de cobrar el
adeudo

Informa al Subdirector de Recursos Financierog
sobre la imposibilidad de cobrar el adeudo
proporcionando la documentacién especificada er
los incisos a) al e) del punto 8 de las presentes
Bases.

Subdirector de Recursos
Financieros

Emite el acta de depuracion y cancelacion de saldos |
debidamente requisitada conforme a lo establecid
en la NEIFGSP 006. |

Subdirector de Recursos
Financieros

Integra el expediente para la cancelaciéon de
adeudos y lo turna al OIC para que emita su opinion; &

Subdirector de Recursos
Financieros

¢ Favorable la opinién del OIC?

|
|

o CONACYT
VVALIDADO
Direccion Adjunta dé Asuntos Juridicos
a8 Nermativos

(L
]
»
M

Consulta y Despaches Aduariales

Diraccidn de Agl

NO: Solicita al servidor publico responsable del
cobro del adeudo complemente la informacién
y/o se encarga de solventar  las
recomendaciones del OIC.

Pasa al punto 4.

Sl: Pasa al punto 6.

Subdirector de Recursos
Financieros

Integra el expediente a la carpeta de adeudos cuya
cancelacion deba ser autorizada.

Subdirector de Recursos
Financieros

¢.El adeudo lo debe autorizar el Comité de

Cancelacion de Adeudos?

NO: Turna el expediente a la Direccion
Administrativa para que sea presentado el
caso a la Junta de Gobierno.

Pasa al punto 9.

10
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Sl: Pasa al punto 8.
8 | Comité de Cancelacion | Autoriza la cancelaciéon del adeudo.

de Adeudos
9 | Subdirector de Recursos | Actualiza y difunde entre las diferentes areas del
Financieros CICESE, la lista de beneficiarios de cancelaciéon de
adeudos con la finalidad de no establece
compromisos futuros con esos proveedores d
terceros.
10 | Subdirector de Recursos | Por Unica ocasién, debera realizar los registros T
Financieros contables correspondientes para la cancelacion d <
cuenta y subcuentas dentro de los 30 dia <

siguientes al acuerdo por parte del Comité d
Cancelacion de Adeudos, asi como reflejarlo en lo
estados financieros con la nota correspondiente

11 | Subdirector de Recursos | Resguarda el expediente del adeudo cancelado
Financieros durante el tiempo estipulado por la normativa
aplicable.

VALIDADO

Direccion Adjunta de Asuntos Juridicos

CONACYT

Eensulta y Despachos Aduanales

Dirgeecion de Asuntas

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes Bases entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacién
por el Organo de Gobierno del Centro.

SEGUNDO.- Queda sin efecto cualquier otra disposicion que contravenga a lo
establecido en el presente documento.

TERCERO.- Estas Bases una vez aprobadas por el Organo de Gobierno de la
Entidad, deberan publicarse en la Normateca de la Entidad.

CUARTO.- Notifiquese a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, por conducto
de la Coordinadora de Sector, la expedicion de las presentes Bases una vez
aprobadas por el Organo de Gobierno de la Entidad.

11



