| PROCEDIMIENTO PARA EL RESGUARDO DE TESIS DE
o ESTUDIANTES DEL CICESE

CICESE

Objetivo

Establecer los requisitos y responsabilidades para poner en resguardo las tesis
cuyos resultados son susceptibles de proteccién intelectual o estan involucradas en
un convenio que indica confidencialidad.

IL

Alcance

Todos aquellos trabajos de tesis realizados en el CICESE, que por sus resultados se
consideren y evalien como susceptibles de proteccién intelectual o
confidencialidad.

1L

Normatividad aplicable.

Lineamiento para el resguardo de tesis.
Carta de confidencialidad

IV.

Politicas

1. Es responsabilidad de los directores de tesis y estudiantes del CICESE, dar el
reconocimiento y derechos patrimoniales al Centro cuando los resultados de un
trabajo de tesis estan involucrados con un tramite de proteccién intelectual.

2. El comité de tesis involucrado en la solicitud de resguardo, debera firmar y
respetar la carta de confidencialidad establecida en el procedimiento.

3. Todas las tesis que tengan contenido de novedad y se encuentre en proceso el
tramite de proteccién intelectual, deben seguir este procedimiento para su
resguardo.

4. El resguardo durara el tiempo que esté estipulado en el convenio que se haya
firmade o bien, el tiempo que se requiera para el tramite de proteccién
intelectual asociado.

5. El Director de la DIID, mediante un oficio de solicitud firmado, podra solicitar
directamente a la Biblioteca, el retiro de alguna tesis que esté publica, pero se
haya detectado la relacién a posteriori con algin tramite de proteccion de
propiedad intelectual que esté por iniciarse y que involucre el trabajo de tesis de
un egresado del CICESE.
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CICESE

V. Responsabilidades

DEP: Presentar solicitud de reguardo de tesis debidamente llenada al Comité de Docencia
para su aprobacion. Resguardo de las tesis que sean aprobadas en su caso.

DIID: Firmar y validar el motivo del resguardo de un trabajo de tesis. Proporcionar y orientar
al comité de tesis y los involucrados en el proceso sobre los alcances de la carta de
confidencialidad. Dar seguimiento e indicar el término del reguardo.

DIRECTOR DE TESIS: Avalar, firmar y presentar solicitud de resguardo de tesis al CPP. Firmar
y cumplir los términos de la carta de confidencialidad asociada al tramite.

COMITE DE TESIS: Firmar y cumplir cabalmente los términos de la carta de confidencialidad
establecida para cada caso.

ESTUDIANTE: Llenar el formato, firmar y cumplir con lo establecido en la carta de
confidencialidad.

VI. Diagrama de flujo
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CICESE

PROCEDIMIENTO PARA EL RESGUARDO DE TESIS DE

ESTUDIANTES DEL CICESE

Procedimiento para el resguardo de tesis del posgrado

Comité de tesis Estudiante Director de tesis DEP DIID
El documento de El documanto de El documento de
lasis t@sis contlena 1esls
Informacidn que informacidn que nfarmacion que
debe ser resarvada debe ser reservada dabe ser reservada
r
Liena
|——a] formato de
resguardo
oo 1esis Prasania solleitud
Linsamiento de I de resguardo de
resguardo de tesis » {esis para
aprobacion det
cPP
Recibe formato
firmado por e
Goordinador del [+ HAprotuiey
o NO
L
Saodicita finma de % Firma I
o v valida el
thbgg’s i motivo del resguardo
1
+ Y
Firma cartade | Firma carta de Firma carta de dF; i Gt
‘confidencialidad [ confidencialidad confidencialidad para su firma
T
l Instruye ala :
Entrega formato a BibiE: e dat i
ia DEP para la resguardo del i
validacidn del CD documenta g i
tesis a partir de ]
ese momedalo i
]
l 1
1
Presenta solicitud :
de resguardo &l 1
<D 1
o 1
resguardo l 1
de tesis 1
Biblcteca registra :
resguando con
b formata validado :
por el CD i
i
l i
3
informa que el
Recibe Racibe
notificacion de Rosupenio e »  natificacion de
raspuario resguardadn reaguTo
T
*
Termina Da seguimiento e
resgsanda, libera indica término de
docimento de resguardo cuando
tesis procada,
Reciba Recibe Recibe Informa g:e: =l
notificacion notificacion [ notificacion brci o b g
Elaboré Reviso Autorizo Pag -
Revision:
Rufina fie ez

Ultima actualizacién
Fecha: 13/02/2020

]




PROCEDIMIENTO PARA EL RESGUARDO DE TESIS DE
o ESTUDIANTES DEL CICESE

CICESE

8

2.

o1 i

No

10.

11.

VIL Etapas del procedimiento

La DIID, el director y en algunos casos el comité de tesis, detectan que la informacién
generada por el trabajo de tesis debe ser resguardada.

Con base en los Lineamientos de resguardo de tesis (Anexo 1), el estudiante llena el
formato para el resguardo de tesis y lo entrega a su director de tesis para firma. El gestor
de la DIID proporciona el motivo del resguardo que debera estar indicado en el formato.
El director de tesis presenta al CPP, la solicitud de resguardo de la tesis para su
consideracién y aprobacion.

Si el CPP no aprueba la solicitud, termina el proceso.

Si se aprueba por el CPP, el Coordinador de posgrado informa y entrega al estudiante
el formato firmado.

El estudiante deberé solicitar la firma del formato a la Direccién de la DIID.

La Direccién de la DIID debera validar el motivo del resguardo y en su caso firmar el
formato, proporcionando simultaneamente la carta de confidencialidad al director y
comité de tesis para su firma. La DIID es responsable del seguimiento de la firma de la
carta de confidencialidad.

Una vez firmado el formato, el estudiante hace entrega de los documentos y la tesis en
la DEP para su inmediato resguardo en Biblioteca.

La DEP informa y solicita la validacion del resguardo al CD y una vez aprobado, se
genera en Biblioteca el registro del resguardo con todas las firmas y validaciones.

Una vez completado el registro de resguardo, la Biblioteca notifica del mismo al Director
de tesis y a la Direccién de la DIID.

En la DIID una vez recibida la notificaciéon del resguardo, se dara el seguimiento e
indicara el momento en que se libere la tesis. Asi mismo, la DEP debera notificaral director
de tesis, al comité y al estudiante al término del resguardo.
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VIII. Definiciones

DIID- Direccién de Impulso a la Innovacién y el Desarrollo

DEP- Direccion de Estudios de Posgrado

Convenio de confidencialidad- Instrumento juridico que compromete a los involucrados a no
difundir la informacién contenida en la obra o producto al que refiera el convenio.

CPP- Consejo de Programa de Posgrado

CD- Comité de Docencia

IX. Anexos
Anexo 1 Lineamientos de resguardo de tesis
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C| CE S E Documento aprobado por el Consejo Técnico Consultivo en su reunion dei dia 9 de abril de 2012

Lineamientos para el resguardo de tesis de posgrado
enel CICESE

El resguardo de las tesis de posgrado originadas en el CICESE, tiene como objetivo
proteger la informacién en su contenido, y cuya novedad en la investigacion realizada
la haga susceptible de solicitar formalmente por parte del autor o del Centro,
la Propiedad Intelectual de la misma. También se busca mantener su
confidencialidad cuando exista de por medio algin convenio en dichos
términos, previamente establecido entre el director de tesis del estudiante del
Centro y una institucién externa, protegiendo asi los Activos de Propiedad
Intelectual del CICESE.

Condiciones

El Reglamento de Estudios de Posgrado vigente establece en su articulo 1.3.9 la
posibilidad de solicitar el resguardo de las tesis. Como un complemento a lo contenido
en dicho articulo, se establecen los siguientes criterios para efectuar tal resguardo sin
omitir los establecidos en el apartado VIl del Procedimiento de Resguardo de Tesis de
Posgrado:

1. El estudiante conjuntamente con su comité de tesis, solicitaran al
correspondiente Consejo de Programa de Posgrado (CPP) el resguardo de la
tesis.

2. La solicitud de resguardo de tesis deberd efectuarse a mas tardar un mes antes
de la defensa de tesis.

3. La aprobacién de la solicitud de resguardo de la tesis, debera realizarse a
través de las siguientes instancias: Comité de Tesis del estudiante, CPP
correspondiente y Comité de Docencia (CD). En todos los casos la resolucion
deberd quedar asentada en actas.

4. Los elementos a considerar, en todas las instancias anteriores, para la g
aprobacion de la solicitud de resguardo de la tesis seran:

a. Un Convenio Especifico con alguna empresa ajena al CICESE sobre el
desarrollo de un proyecto relacionado con el tema de la tesis, o

b. Tener identificado algin posible bien de propiedad intelectual por
parte de la Direccién de Impulso a la Innovacién y el Desarrollo (DIID)
relacionado con la tesis, o

c. Tener una solicitud de Propiedad Intelectual en tramite relacjonada con

el tema de tesis. /7
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5. Una vez entregada la solicitud de resguardo de la tesis para autorizacion del
Comité de Docencia, ésta quedara bajo resguardo en la biblioteca del CICESE
con el caracter de informacién confidencial y de no dominio publico.

6. Bajo ninguna circunstancia se omitird la defensa publica de la tesis, ni la
publicacién arbitrada derivada de la tesis de doctorado, ambos requisitos son
obligatorios para la obtencion del grado.

7. Se deberd entregar la tesis empastada a la biblioteca antes de la defensa oral
de la tesis.

8. La duracién del resguardo podrd ser hasta que se publique la Solicitud de
Patente en la Gaceta de la Propiedad Industrial, por parte del Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPl) o su Oficina Internacional
equivalente en caso de solicitudes fuera de México, o hasta que el Convenio de
Confidencialidad caduque.

9. La DIID notificara por escrito a la Direccién de Estudios de Posgrado del CICESE
el momento en que la tesis bajo resguardo, pasard a ser de dominio publico.

10. Siempre y cuando no exista un convenio especifico con alguna empresa, el
estudiante conjuntamente con su director de tesis podran solicitar al CPP y al
CD que la tesis pase a ser de dominio publico.

Cualquier caso no previsto en los presentes Lineamientos, serd resuelto por la DEP y/o
la DIID segun se considere conveniente.
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CARTA DE CONFIDENCIALIDAD

CICESE. PARA EL RESGUARDO DE TESIS

El suscrito _(escribir nombre completo) , en mi caracter de
“MIEMBRO DEL COMITE DE TESIS” que evaluara el desarrollo de la “TESIS” titulada:
en lo

sucesivo “TESIS”, misma que fue elaborada por el estudiante (escribir  nombre
completo) : derivado del proyecto de investigacion
, el cual fue llevado a

cabo en el Departamento de , Divisién de del

Centro de Investigacién Cientifica y de Educacién Superior de Ensenada, Baja California “CICESE”.

Reconozco que al ser “MIEMBRO DEL COMITE DE TESIS”, tendré acceso a Informacién confidencial,
entendiéndose como Informacién Confidencial toda aquella que se genere o produzca en torno al desarrollo de
la “TESIS”, la cual en forma enunciativa mas no limitativa puede consistir en productos o resultados de proyectos
de investigacién cientificos y tecnologicos, obras literarias, patentes, modelos de utilidad, disefos y secretos
industriales, programas de computo y demas tecnologia, la cual puede ser de manera escrita, impresa,
electrénica, visual o de cualquier otra forma tangible, incluyendo ademas toda aquella informacion relativa a
negocios, productos, servicios, métodos, procesos, procedimientos, informacion de sistemas, contratos,
convenios, descubrimientos, ideas, programas, “know-how”, informacién financiera, informacion tecnica, bases
de datos, planes, estrategias, desarrollos tecnolégicos o de innovacién y cualquier otra informacion que se
considere como propiedad intelectual en los términos de la legislacion nacional o extranjera.

En virtud de lo anterior me comprometo a utilizar dicha Informacién Confidencial sélo para los efectos de cumplir
con mis compromisos como “MIEMBRO DEL COMITE DE TESIS” y en ningun caso utilizaré la Informacion
Confidencial para mi beneficio personal o para el beneficio de cualquier otra persona o entidad, tampoco
divulgaré a terceras personas los datos, especificaciones técnicas, secretos, métodos, sistemas, informacion
confidencial y/o en general cualquier otro concepto relacionado con la “TESIS”, asi mismo me comprometo a
mantener como confidencial la copia de la “TESIS” que me sea proporcionada. Tengo conocimiento que las
obligaciones de secrecia y confidencialidad derivadas de la presente carta, permaneceran vigentes en forma
indefinida aun y cuando haya dejado de pertenecer al referido comité de tesis.

LEIDA LA PRESENTE CARTA DE CONFIDENCIALIDAD POR EL OBLIGADO A LA SECRECIA, Y EN CONFORMIDAD
CON SU ALCANCE, CONTENIDO Y FUERZA LEGAL, LA RATIFICAY FIRMA EN LA CIUDAD DE ENSENADA, ESTADO
DE BAJA CALIFORNIA, A LOS DIAS DEL MES DE DEL ANO

EL “MIEMBRO DEL COMITE DE TESIS” OBLIGADO A LA CONFIDENCIALIDAD,
POR SU PROPIO DERECHO:

(NOMBRE Y FIRMA)
Correo electronico:




